
ODGOVORNOSTI IN IZZIVI:
•	 svetovanje obstoječim in potencialnim kupcem, 

pripravljanje ponudb, predračunov ter preverjanje 
aktualnosti naročil oz. ponudb;

•	 iskanje priložnosti za povečanje prodaje, iskanje 
novih kupcev;

•	 sklepanje pogodb o prodaji energentov, naprav 
in dodatnih storitev, skrb za finančno varnost pri 
sklepanju poslov;

•	 izdaja ponudb/predračunov, spremljanje statistike 
naročil kupcev in dostave, urejanje baze podatkov o 
kupcih, izdelava poročil;

•	 spremljanje in izvajanje naročil na področju prodaje 
energentov, naprav in izdelkov;

•	 urejanje dokumentacije in izvajanje potrebnih 
opravil za izvajanje prodajnih pogodb po sklenitvi 
pogodbe (menjava dobavitelja, ostala povezana 
opravila);

•	 vzdrževanje stikov z obstoječimi kupci, iskanje 
priložnosti za povečanje prodaje, iskanje novih 
kupcev;

•	 priprava in pošiljanje pogodb, ponudb in 
marketinškega gradiva kupcem v sodelovanju s 
prodajnimi akcijami ter redno informiranje;

•	 izvajanje poprodajnih aktivnosti za kupce 
energentov, naprav in dodatnih storitev 
(informiranje, svetovanje, arhiviranje);

•	 pridobivanje znanja in proaktivno učenje o prodajnih 
vsebinah in novostih v prodajni ponudbi ter 
obvladovanju informacijskega podpornega sistema;

•	 svetovanje v klicnem centru, sprejem in 
evidentiranje števčnih stanj, reklamacij, tolmačenje 
plačil in dolga;

•	 dajanje pobud, predlogov na področju zadovoljevanja 
potreb obstoječih kupcev in pridobivanje novih;

•	 skrb za preglednost, strokovnost in kakovost 
izvedenega dela ter usklajenost poslovanja z 
internimi pravilniki in akti;

•	 sodelovanje z drugimi službami (nabava, finance,..) 
in

•	 izvajanje del v skladu s strokovno usposobljenostjo, 
poklicno usmeritvijo, internimi akti ali navodili 
nadrejenega.

ZAHTEVANE KOMPETENCE: 
•	 vsaj 5. stopnja izobrazbe družboslovne ali tehnične 

smeri in
•	 najmanj 1 leto delovnih izkušenj s področja prodaje.

DODATNO ZAŽELENO: 
•	 obvladovanje programskih orodij MS Office in 

programske podpore za prodajo energentov in 
storitev;

•	 vozniški izpit B kategorije;
•	 pasivno znanje svetovnega jezika in
•	 zaželene izkušnje pri delu s podatki GURS, zemljiško 

knjigo, preverjanjem poslovanja pravnih subjektov.

LOKACIJA DELA:   
Na sedežu podjetja ECE d.o.o., Vrunčeva ulica 2a,  
3000 Celje. 

Delovno razmerje bomo sklenili za nedoločen čas,  
s poskusno dobo 3 mesecev.

Prijave z življenjepisom sprejemamo prek 
elektronske pošte na kadri@ece.si, najkasneje 
do 20. 7. 2024 do 12. ure.

V podjetju ECE d.o.o., 
enem največjih 
slovenskih dobaviteljev 
energentov za 
gospodinjstva in 
podjetja, iščemo svežo 
energijo.SODELAVEC V MALOPRODAJI (M/Ž); CELJE


